天津职业技术师范大学新引进人员报到流程

	填写干部履历表一份（粘贴一张二寸照片），职工登记表两份（粘贴两张二寸照片），校园卡申请登记表一份，交一张一寸照片办工作证。


↓

	在人事处领取本人的人员调动通知单，交往劳资办、社保科（并上交身份证复印件、报到证或干部介绍信的复印件）、组织部、财务处（并上交报到证或干部介绍信的复印件给李静老师）、国有资产管理处、工会、后勤处、保卫处、图书馆（办理一卡通后，携带一卡通至图书馆流通部办理激活手续）、信息化建设办公室、本人所在部门（《聘用合同书》交办公室主任，签订完成后交回人事处，一式三份）。

请登陆公共邮箱rsc_szk1506@163.com（密码：88181506）下载相关表格（干部任免审批表、基本信息表、学习经历表），入职3日内填写并发送到邮箱：szk@tute.edu.cn。


↓

	持填好的校园卡申请登记表到一卡通中心办理一卡通
	



	到本人所在部门报到


注：
1.将本科、硕士、博士三个阶段的毕业证、学位证交至部门审核，并将审核人签字、盖章后的复印件交至人事处。

2.新报到人员所在单位需对其大专及以上学历、学士及以上学位和党校学历，以及国（境）外学历学位材料扥真实性比对排查，并形成《干部学历学位材料真实性比对排查情况登记表》，与所有认证报告一起交至人事处。

3.符合绿卡申请条件人员可登陆网址申请人才绿卡

http://rclk.hrss.tj.gov.cn:7001/personLogin/#/personLogin

相关部门的具体位置：   组织部——行政楼3010、教工部——行政楼三楼统战部办公室
财务处——行政楼2001、教发中心——科研楼4楼
国有资产管理处——行政楼2003、工会——教工之家、

后勤处——四食堂旁小2楼、保卫处——A楼1楼102、

一卡通中心——科研楼1楼126、社保科——科研楼1楼125、

信息化建设办公室——机电楼4楼416
